
คู่มอืการใชง้านระบบรบั-สง่หนงัสอือเิลก็ทรอนกิส ์ส านกังานคณะกรรมการสง่เสรมิการศกึษาเอกชน (E-DOC) 

เข้าใช้งานผ่าน https://edoc.opec.go.th/unread  

ขั้นตอนการรับหนังสือราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

1. เข้าสู่ระบบ โดย กรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน แล้วจึงกด เข้าสู่ระบบ ตามภาพท่ี 1  

 

ภาพท่ี 1 หน้าจอ login เข้าสู่ระบบ 

2. เลือกหัวข้อหนังสือท่ียังไม่ลงรับ ดังภาพท่ี 2 

 

ภาพท่ี 2 หน้าจอระบบรับ-ส่งหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (E-DOC) 

https://edoc.opec.go.th/unread


3. เลือกหนังสือท่ีต้องการลงรับ ดังภาพท่ี 3 

 

ภาพท่ี 3 หน้าจอระบบรับหนังสือท่ียังไม่ลงรับ 

4. เลือกคลิกลงทะเบียนรับหนังสือ ดังภาพท่ี 4 

  

ภาพท่ี 4 หน้าจอแสดงรายละเอียดของเอกสาร 

 



ขั้นตอนการส่งหนังสือราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

1. เข้าสู่ระบบ โดย กรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน แล้วจึงกด “เข้าสู่ระบบ” ตามภาพท่ี 1  

 

ภาพท่ี 1 หน้าจอ login เข้าสู่ระบบ 

2. เลือกหัวข้อ “ส่งหนังสือ” ดังภาพท่ี 2  

 

ภาพท่ี 2 หน้าจอระบบรับ-ส่งหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ ของ สช. (E-DOC) 

 



3. เลือกหัวข้อ “เลือกผู้รับ” และเลือกผู้รับ ดังภาพท่ี 3 

 

ภาพท่ี 3 หน้าจอระบบส่งหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ ของ สช. (E-DOC) 

4. เลือกหัวข้อ “กรอกข้อมูล และแนบไฟล์” และกรอกข้อมูลเนื้อหาของหนังสือ ดังภาพท่ี 4 

 

ภาพท่ี 4 หน้าจอระบบส่งหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ การกรอกข้อมูล/แนบไฟล์ ของ สช. (E-DOC) 



5. เลือกหัวข้อ “ส่งหนังสือ”  ดังภาพท่ี 4 

 

ภาพท่ี 5 หน้าจอระบบส่งหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ การส่งหนังสือ  

 

 


